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5.3. Wysytka dokumentu za pomocg opcji Wyslij z menu
bocznego aplikacji eTW

W aplikacji eTW mozna wystaé takze dokumenty, ktére zostaty wczesniej przygotowane w aplikaciji
eTW lub zewnetrznej i opatrzone podpisem elektronicznym. Aplikacja eTW pozwala réwniez wystaé
dokumenty podpisane:

e podpisem kwalifikowanym (w formacie XAdES, typ: otoczony),

e podpisem zaufanym,

e pieczecig elektroniczng.

Wysytka takiego dokumentu mozliwa jest za pomoca opcji Wyslij plik dostepnej z bocznego menu
aplikacji eTW:

* Aplikacja eTW | Tytutwykonawczy stosowany w egzekucji

NACZELNIK URZEDU ~
SKARBOWEGO WARSZAW... Wita' Jan Now ,! 1
ia Wierzyciel: NACZELNIK J

URZEDU SKARBOWEGO... * Organ obslugujacy:

B sporzadietw ~ NACZELNIK URZEDU SKARBOWEGD WARSZAWA-BEMOWO
Wierzyciel: NACZELNIK URZEDU SKARBOWEGO WARSZAWA-BEMOWO
voeTW (TW-1)

Sporzadz eTW

FeKTW (TW-3)

¢« Powrdt do wyboru kontekstu

b eZZ (ZZ-1)
v eKZZ (22-2)
2z eTW (TW-1) N &7z (ZZ-) >
o oeZW Elektroniczny Tytut Wykonawczy (pierwszy, Elektroniczne Zarzgdzenie Zabezpieczenia
S zmieniony, dalszy, ponowny) {pierwsze, zmienione, dalsze, ponowne)
: = Wyslij plik
- o+
[@ Sprawds status eKTW (TW-3) > eKZZ (ZZ-2) 4
Elektroniczny Kolejny Tytub Wykonawezy (pierwszy, Elektroniczne Kolejne Zarzadzenis Zabezpieczenia
zmieniony, ponowny) (pierwsze, zmienione)
m eZW 2>
Elektroniczne Zawiadomienie Wisrzyciela

e [1] — menu umozliwiajgce wysytke wczesniej przygotowanego dokumentu,
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Wyswietlony zostanie ekran, na ktérym mozna dodaé wczesniej przygotowany dokument wskazujac go

z dysku lub poprzez przeciggniecie z innego folderu.

$ Aplikacja eTW

Tytut wykonawczy stosowany w egzekucii
NACZELNIK URZEDU v
SKARBOWEGD WARSZAW... 1 HH ilei
i Wierzyciel: NACZELNIK WySI U pl I kl
URZEDU SKARBOWEGO... w

B SsporzadieTw ~ Dane dokumentow do wysyiki
Y eTW(TW-1)
[ 2
Y eKTW (TW-3) : :
1 Upusc plik (.xml) tutaj lub Dedaj plik + I
v ezz (721 | !
eZZ (. ) M e e e e e e e e e e )
e L
r e7W lzl

= Wyslij plik Anuluj

e [2] — pole umozliwiajgce dodanie pliku do wysyiki,

W przypadku dodawania dokumentu za pomocg opcji Dodaj plik wyswietlone zostanie systemowe okno

do wskazania lokalizacji pliku:

€ Otwieranie K
« v 4 <« v ] jul
Organizuj ~ MNowy folder ==+ [ o
- Mazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
g T T T P PP Ly e Py by PP P T PP T )
I L NUSK1431_eTw_2022-10-05_8¢822f7d-14...  05.10.2022 11:02 Plik XML 12KB i
o o o o o o o o o o o .
|
131

e 141
L]
- v
Nazwa pliku: |NUSKMB1_e'ﬂ"|"_2022-1O—OS_SCSZZﬂ'd-1419—460?-b269-b933" ~ | | Plikifiestandardowe (*xades;*, ~
B

1 X
[ omws= ]} i

e [3] — dokument elektroniczny, ktéry ma zostaé wystany,
e [4] — przycisk Otwérz, umozliwiajgcy dodanie pliku do aplikacji eTW,
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Po wskazaniu pliku wyswietlone zostang szczegéty dokumentu:

g Aplikacja eTW‘ Tytut wykonawczy stosowany w egzekugji Fmp——

Wyslij pliki

Dane dokumentéw do wysyiki

151
Dodaj plik +

e ———— 3
I I

Numer Data Rodzaj . Podpis I
: Nazwa pliku L. ) Zobowigzany P R 1
i ™W/ZZ wystawienia dokumentu elektroniczny 1
I I
I I
I NUSK1431_eTW_2022-10-05_8c822f7d- I
: 1419-4607-b269-b93a89492c8d.xml 123123123 | 2022-10-05 TW-1(5) Anna Nowak Tak :
I I
I I

e [5] - tabela prezentujgca dane wysytanego dokumentu (w przypadku dodania pliku bez podpisu
lub z btednym podpisem w kolumnie Podpis elektroniczny wyswietlona zostanie na czerwono
informacja NIE). W przypadku dodania kilku plikow istnieje mozliwo$¢ ich zbiorowej wysyiki
poprzez zaznaczenie check-boxa przy wybranych pozycjach

o [6] — przycisk Wyslij umozliwiajgcy wysytke dodanego dokumentu,

Po wystaniu dokumentu, system wyswietli komunikat potwierdzajgcy oraz przyciski umozliwiajgce
weryfikacje statusu dokumentu oraz pobranie raportu wysyiki:

#¢ Aplikacja eTW‘ Tytut wykonawczy stosowany w egzekudji

Wyslij pliki

@ Pliki zostaly wystane pomysinie. x
Kliknij . Sprawdz status”, aby zweryfikawa¢ mazliwoé¢ pobrania UPD Iub zapisz numer referencyjny, by méc wykona te czynnosci
péZnie].
Pliki:
NUSK1431_eTW_2022-10-05_8c822{7d-1419-4607-b269-b53a89492c8d xml|
Zostaly wystane poprawnie.

Dane dokumentéw do wysyiki

N Numer Data Rodzaj . .
Nazwa pliku - Zobowigzany Numer referencyjny
TW/ZZ wystawienia dokumentu
NUSK1431_eTW_2022-10-05_8c822f7d- 12312312 2022-10.08 W) Anna Nowak 62a981af-392a-4b7c-_ .
1419-4607-b269-b93289492c8d xml 3 b1 60-4‘\ﬂ)d955hd(5:r[| i
-

r—"] f_"” [91__/
o el .

RSV EEER | Raport wysylki | Anuluj

L . H

o [7] — przycisk Sprawdz status umozliwiajgcy weryfikacje statusu przetwarzania dokumentu,

o [8] — przycisk umozliwiajgcy zapisanie nazwy pliku i numeru referencyjnego dokumentu do pliku
Ixt,

e [9] - ikona pozwalajgca na zapisanie numeru referencyjnego do schowka systemowego.

UWAGA! W celu umozliwienia pozniejszej weryfikacji statusu dokumentu, nalezy skopiowac
i zapisa¢ numer referencyjny lub pobra¢ Raport wysytki.
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Po nacisnieciu przycisku Sprawdz, aplikacja wyswietli nr referencyjny wystanego dokumentu:

* Aplika Cja eTW | Tytul wykonawczy stosowany w egzekucji

B ZARZAD ZWIAZKU
MIEDZYGMINNEGO. ..
Wierzyciel: ZARZAD
ZWIAZKU... %

B SporzadzeTw
wyslij plik

6 Sprawdzstatus

hd s
Sprawdz status
Numer referencyjny

w fSfce724-1F27-47b2-ad7c-2813dcc3bai2

101

e [10] — przycisk Sprawdz umozliwiajacy weryfikacje statusu przetwarzania dokumentu,

Aplikacja wy$wietli status dokumentu oraz dodatkowe opcje:

* Aplikacja eTW | Tytut wykonawczy stosowany w egzekucji

B2 ZARZAD ZWIAZKU M
MIEDZYGMINNEGO...
Wierzyciel: ZARZAD
ZWIAZKU... %

Sprawdz status

Numer referencyjny

B Sporzadz eTw ~

= Wyslij plik

(e Sprawdz status

| baddg42a-f588-43e2-8d38-ee79a2edda7

Numer referencyjny

badd842a-f588-43e2-8d38-ee79azedda7

o -
] Status 1

I . . ' : 1
| Pomysinie zakoriczone przetwarzanie wysylki. Wygenerowano UPO.

] 1121
= V'
I & Pobierz PDF i

I ¢» Pohierz xm
- — - ]

e [11] —informacja dot. statusu dokumentu,
e [12] - link umozliwiajgcy pobranie wystawionego dokumentu UPO w formacie .pdf albo .xml.
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UWAGA! Po wysytce dokumentu nastgpi weryfikacja zgodnosci danych z CRP KEP. W przypadku
rozbieznosci wprowadzonych danych w zakresie wartosci pél: imie, nazwisko, PESEL, NIP oraz
REGON, system zwrdci komunikat btedu: Niezgodnos$c¢ Ilub brak danych identyfikacyjnych
zobowigzanego w bazie CRP KEP. W takiej sytuacji nalezy zweryfikowa¢ wprowadzone dane
i sprobowac ponownie lub zapisac plik .xml i skontaktowac sie z linig wsparcia.

Innym powodem braku poprawnej wysyiki jest opatrzenie go niewtasciwym typem podpisu
kwalifikowanego. Nalezy pamietac¢, ze aplikacja przyjmuje tylko dokumenty podpisane podpisem
kwalifikowanym w standardzie XAdES (otoczony) z funkcjg SHA-256. W takim przypadku nalezy
zwroci¢ sie do lokalnej pomocy informatycznej w celu poprawnej konfiguracii aplikacji stuzgcej do
skfadania podpisu elektronicznego.

UWAGA! W celu weryfikacji statusu wysytki dokumentu nalezy na stronie gtéwnej aplikacji wybraé
z menu bocznego zaktadke Sprawdz status:

## Aplikacja eTW| Aplikacia eTW

BURMISTRZ CZARNE|] WODY ~r

B2 wierzyciel: BURMISTRZ " Sprawdz StatUS

DROHICZYNA

B sporzadzeTW v
Numer referencyjny
> Wyslij plik
Whpisz numer

E"o Sprawdi status

System zaprezentuje szczegéty dotyczace wysytki oraz wygenerowane UPO.

UWAGA! W przypadku, gdy organ egzekucyjny, do ktérego inicjalnie wystano dokument
elektroniczny, przekaze go do innego organu egzekucyjnego wiasciwego do realizacji danej
sprawy, system wygeneruje automatyczne powiadomienie do nadawcy z informacjg o nazwie
nowego organu egzekucyjnego. Powiadomienie wysytane jest pocztg elektroniczng na adres
e-mail organu obstugujgcego wierzyciela wskazany na tytule wykonawczym.

Do uzytku wewnetrznego
Strona 57 z 57




