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Informacja nr 18
Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych
z dnia 19 czerwca 2013 r.

w sprawie sposobu klasyfikacji spraw
dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi.

W zwiazku z sygnalizowanymi problemami w zakresie prawidlowe;
klasyfikacji ikwalifikacji dokumentacji powstajacej w zwiazku z realizacjq zadan
dotyczacych gospodarki odpadami w gminach, na podstawie ustawy z dnia
13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz. U. z 2012 r,,
poz. 391, z pozn. zm.), uprzejmie przedstawiamy nastepujace propozycje w tym

zakresie.
L.p. Zagadnienie Klasa z JRWA
(na podstawie pytania skierowanego do
NDAP)
1. Sprawy z zakresu ustalania 3137 — Optata administracyjna®

wysokosci optaty za gospodarowanie

odpadami komunalnymi (wykazy,
deklaracje ,, Smieciowe”,
postepowania, decyzje, odwolania i
zazalenia do SKO, itp.)

2. Zapytania ze strony przedstawicieli | 7000 - Wyjasnienia, interpretacje,
gminy do innych podmiotow, opinie, | opinie, akty prawne dotyczace
interpretacje, akty prawne, wytyczne | zagadnien z zakresu gospodarki
systemowe w zakresie stosowania komunalnej®
przepisow ustawy

3. Ustalanie wysokosci opfat, 7030 — Ustalanie wysokosci oplat za
weryfikacja wysokosci stawek, ustugi komunalne oraz zatwierdzanie
zmiany w optatach cennikow optat za ustugi komunalne®

4. Umowy, aneksy, harmonogramy, 7031 — Zlecanie podmiotom

protokoty odbioru, ewentualnie
korespondencja dotyczaca realizacji
umow z odbiorcami odpadow,
kompostowniami, sortowniami,
sktadowiskami

zewnetrznym Swiadczenia ustug
komunalnych®




5, Monitorowanie biezacego 7032 — Kontrolowanie jakosci
wykonywania zlecen, notatki, dostarczanych ustug komunalnych®
kontrole wykonywania zlecen,
zalecenia, biezgca korespondencja
z firmami dokonujacymi odbioru
odpaddéw

6. | Programy edukacyjne/informacje dla | 0541 — Wtasne akcje promocyjne
mieszkancow w zakresie organizacji | i reklamowe gminy

zbiorek lekow przeterminowanych,
zuzytego sprzetu, baterii,
selektywnego zbierania odpadow

komunalnych itp.
7. Sprawozdania dla marszatkow 0640 — Sprawozdawczos¢ na poziomie
wojewodztw oraz Wojewoddzkiego catej gminy™

Inspektoratu Ochrony Srodowiska
(sprawozdanie roczne)

* Jezeli klasa jest juz wykorzystywana do rejestracji spraw, to wskazane jest zastosowanie w celu
prawidfowej rejestracji tych zagadnien przepisu § 5 ust. 6 instrukcji kancelaryjnej, stanowiacej
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r., ktoéry pozwala na
wydzielanie okreslonych spraw z danej klasy w osobne zbiory, pod warunkiem jednakze dalszej
rejestracji spraw, innych niz te wydzielone. JeZeli natomiast nie istniataby potrzeba wydzielenia
osobnego zbioru w ramach tej klasy, to wskazane jest jedynie doprecyzowanie hasta klasyfikacyjnego
na jego koncu po myslniku o zagadnienia, ktére w ich obrebie bedg klasyfikowane.
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